Knihovní řád
Místní knihovny ve Lhotě

Čl.1
Úvodní ustanovení

1. Místní knihovna ve Lhotě (dále jen knihovna) je základní knihovnou ve smyslu § 3 a 12 zákona č. 257/2001 Sb. (knihovní zákon), která byla zřízena za účelem poskytování veřejných knihovnických a informačních služeb (dále jen služby) rovným způsobem všem občanům bez rozdílu.

2. Knihovna poskytuje své služby uživatelům půjčováním knihovních fondů prezentačně i absenčně, poskytuje meziknihovní výpůjční službu, bibliograficko informační služby a vyvíjí kulturně výchovnou činnost.

Čl.2

Uživatelé knihovny

1. Uživatelem knihovny se vydáním čtenářského průkazu může stát:

· Každý občan, který má trvalé bydliště v České republice

· Veřejná instituce a právnické osoby se sídlem v České republice (dále jen instituce)

2. Podmínky pro vydání občanského průkazu

· vyplnění přihlášky a písemný souhlas s použitím osobních údajů v rozsahu daném čl. 5 Knihovního řádu.

· předložení průkazu totožnosti ( u dětí do 15 let na základě písemného souhlasu zákonného zástupce, u institucí a právnických osob na základě písemného oprávnění jednat za instituci a razítko)

· zaplacení registračního poplatku

· seznámení se s knihovním řádem

Čl. 3
Práva a povinnosti uživatele knihovny

1. Platnost čtenářského průkazu je 1 kalendářní rok. Platnost průkazu je nutno po uplynutí této doby prodloužit, jinak jeho platnost zaniká.
2. Při návštěvě knihovny je uživatel povinen se čtenářským průkazem prokazovat

3. Čtenářský průkaz je nepřenosný a za jeho případné zneužití nese zodpovědnost uživatel na jehož jméno je průkaz registrován. Uživatel je povinen neprodleně ohlásit ztrátu čtenářského průkazu, změnu bydliště a jména.

4. Uživatelé knihovny jsou povinni zachovávat v knihovně klid a pořádek

5. Uživatel knihovny je povinen dodržovat knihovní řád, nepoškozovat knihovní fondy ani zařízení knihovny, dbát pokynů knihovníka

6. nevrátí-li čtenář vypůjčené dokumenty včas, je povinen zaplatit sankční poplatky dle ceníku, který je nedílnou součástí Knihovního řádu

7. O způsobu náhrady za ztrátu nebo poškození dokumentu rozhoduje pracovník knihovny.

Způsoby náhrady:
· obstarání stejné publikace

· úhrada pořizovací hodnoty dokumentu

· úhrada fotokopie a vazby

8. Uživatelem knihovny přestává být občan nebo instituce:

· odhlášením

· neobnovením přihlášky před uplynutím platné registrace
· odmítnutím úhrady škody způsobené knihovně

· vyloučením pro hrubé porušení Knihovního řádu

Čl. 4
Výpůjční řád
1. Dokumenty lze půjčit pouze po předložení čtenářského průkazu v rámci půjčovní doby, která je zveřejněna při vstupu do knihovny

2. Výpůjční lhůta činí 1 měsíc, po jejím překročení budou čtenáři účtovány sankční poplatky dle ceníku. Uživatel může před uplynutím této lhůty požádat o prodloužení výpůjčky, maximální doba výpůjčky je však 100 dní. Knihovník má v odůvodněných případech právo na zkrácení výpůjční lhůty.

3. Po uplynutí výpůjční lhůty je uživateli účtován poplatek z prodlení, po uplynutí dalších 30 dnů bude čtenář upozorněn písemnou upomínkou. V případě, že uživatel nebude upomínky akceptovat, bude knihovna vymáhat dokumenty právní cestou. Vzniklé náklady uhradí uživatel.
4. Před odchodem je čtenář povinen předložit odnášené publikace k registraci.

5. Uživatel je povinen nakládat s vypůjčenými dokumenty šetrně a vrátit je v takovém stavu, v jakém je převzal. Při výpůjčce je povinen nahlásit knihovníkovi nalezené závady. Pokud tak neučiní, nese za případné později zjištěné závady zodpovědnost.

6. Pokud čtenář způsobí knihovně škodu a nenahradí ji v určené lhůtě, bude náhrada vymáhána ve spolupráci s právníkem. Výlohy s tím spojené bude hradit čtenář.
7. Služby se neposkytují uživatelům pod vlivem omamných prostředků, uživatelům s nepřiměřeně znečištěným oděvem a uživatelům, kteří svým chováním obtěžují ostatní návštěvníky knihovny

8. Uživatel je povinen respektovat autorskoprávní ochranu dat (v souladu se zákonem 121/2000 Sb, autorský zákon)

9. Knihovna je povinna řádně poskytovat služby v souladu s Knihovním řádem
Čl.5

Ochrana osobních údajů
Knihovna poskytuje v souladu s ustanovením zákona č. 101/2000 Sb, o ochraně osobních údajů.
1. Osobní údaje získané při přihlášování čtenáře jsou získávány pouze pro potřeby evidence čtenářů a výpůjček a při vymáhání nároků knihovny, které vyplývají z porušení povinností ze strany čtenáře.
2. Knihovna vyžaduje k registraci údaje v tomto rozsahu: jméno a příjmení, adresa trvalého bydliště, datum narození, druh a číslo identifikačního dokladu, kde byla ověřena správnost dokladů
3. Knihovna se zavazuje ochránit poskytnutá data před zneužitím či poškozením. Osobní údaje o čtenáři se uchovávají pouze po dobu členství, po ukončení členství jsou skartována

4. Pracovník knihovny je zavázán mlčenlivostí v souladu s ustanovením zákona č. 101/2000 Sb. O ochraně osobních údajů

5. Knihovna je oprávněna zpracovávat osobní údaje uživatelů na základě registrace na Úřadu na ochranu osobních údajů.

Čl.6

Závěrečná ustanovení
Tento knihovní řád nabývá účinnosti od 1.1.2008 a zároveň pozbývá platnosti Výpůjční řád ze dne 2.1.2002.

Ve Lhotě: 1.1.2008                                                              ing. Kateřina Říháková

                                                                                              Starost obce Lhota
Ceník

Smluvní ceny a náhrady

Příloha Ke Knihovnímu řádu Místní knihovny ve Lhotě
Registrace čtenářů – roční poplatek

Soukromé osoby                                                              20,-Kč

Organizace a instituce                                                     50,-Kč

Sankční poplatky

Upomínky: 

Poplatek z prodlení (překročení výpůjční lhůty)         10,-Kč

Písemná upomínka                                                        10,-Kč

Ztráty a náhrady

Ztráta čtenářského průkazu                                            10,-Kč

Ztráta a poškození knihy                                                 cena knihy + 50,-Kč za zpracování

Ztráta a poškození časopisu                                           cena časopisu
Ve Lhotě 1. ledna 2008                                                  ing. Kateřina Říháková

                                                                                        Starosta Obce Lhota

